
antifaschistisches pressearchiv und bildungszentrum berlin e.V. (apabiz)

Nutzungsordnung
(Stand: Juni 2024)

1. Das Archiv des apabiz e.V. steht allen offen, die mit den Archivalien arbeiten und forschen wollen. Die Nutzung 
der Bestände ist nach vorheriger Terminabsprache und -bestätigung möglich. Das apabiz behält sich vor, von seinem 
Hausrecht Gebrauch zu machen und Personen, die extrem rechten Parteien oder Organisationen angehören, der extrem 
rechten Szene zuzuordnen sind oder bereits in der Vergangenheit durch rassistische, antisemitische oder sonstige men-
schenverachtende Äußerungen in Erscheinung getreten sind, den Zutritt zu verwehren.

2. Vor Beginn jeder Nutzung des Archivs ist ein Nutzungsantrag inkl. Name, Anschrift und Arbeitsthema auszufüllen 
und zu unterschreiben.

3. Die bereitgestellten Materialien können im Leseraum eingesehen werden. Sämtliches Archivmaterial ist mit größter 
Sorgfalt zu behandeln, nicht als Schreibunterlage zu benutzen oder mit Stiften bzw. Aufklebern zu markieren. Ordner 
und Archivkisten dürfen nur einzeln nacheinander und in der vorgegebenen Ordnung benutzt werden. Die innere Ord-
nung des Archivguts und die Reihenfolge innerhalb einer Archivalieneinheit müssen gewahrt bleiben. Der Verzehr von 
Lebensmitteln und Getränken am Arbeitsplatz ist untersagt.

4. Die Nutzung kann durch das apabiz nur in dem Umfang gewährt werden, sofern die gesetzlichen Bestimmungen, 
insbesondere die des Daten- und Persönlichkeitsschutzes, eingehalten werden und keine der Benutzung entgegenste-
henden Vereinbarungen mit abgebenden Personen oder Institutionen vorliegen.

5. Etwaige Kosten, die im Rahmen des Archivbesuches anfallen können, sind der Gebührenordnung zu entnehmen.

6. Reproduktionen können angefertigt werden, soweit konservatorische oder rechtliche Gründe nicht entgegenstehen. 
Über das geeignete Reproduktionsverfahren entscheidet das apabiz und stellt die dafür geeigneten technischen Mittel 
zur Verfügung. Sollte eine Benutzung vor Ort nicht möglich sein, kann das Archiv entscheiden, Archivalien in begrenz-
ten Rahmen in Form von Digitalisaten und Fotokopien zur Benutzung herauszugeben. Ein Anspruch darauf besteht 
nicht. Über den Umfang der Vervielfältigung entscheidet das Archiv. Die Reproduktion ganzer Bestände, Bücher oder 
Jahrgänge von Zeitschriften ist ausgeschlossen.

7. Nutzer*innen verpflichten sich ausdrücklich, alle überlassenen Materialien, insbesondere in digitaler Form erhaltene 
Foto-, Audio- oder Videomaterialien, an denen das apabiz die Nutzungsrechte besitzt oder verwaltet, weder in Teilen 
noch im Ganzen ohne vorherige Absprache Dritten zugänglich zu machen. Eine nicht abgesprochene eigenständige Di-
gitalisierung (z.B. durch Abfotografieren) von Archivalien ist nicht erlaubt.

8. Veröffentlichungen von Archivalien (Dokumente, Fotos, Audios u.a. Materialien) aus dem Bestand des apabiz e.V. 
bedürfen einer Genehmigung. Die Benutzer*innen haben die Urheber- und Persönlichkeitsschutzrechte, Verlagsrechte 
sowie den Schutz der Interessen Dritter zu beachten und stehen für die Verletzung dieser selbst ein. Im Rahmen von 
Veröffentlichungen von Archivmaterial ist ein Nutzungshonorar zu entrichten, das sich nach den aktuellen Empfehlun-
gen der Mittelstandsgemeinschaft Foto-Marketing richtet.

9. Bei allen Veröffentlichungen (Digital und Print), in denen Materialien (einschließlich Fotos, Filmsequenzen und 
Tondokumente) und Informationen aus dem apabiz verwendet werden, ist das apabiz als Quelle zu benennen und dem 
Archiv ein Exemplar der Veröffentlichung kostenlos zur Verfügung zu stellen. Bei Online-Veröffentlichungen bekommt 
das apabiz eine PDF-Datei zugesandt.

Als Quelle ist anzugeben: antifaschistisches pressearchiv und bildungszentrum berlin e.V. (apabiz). Ein unter-
lassener Bildquellennachweis hat eine Vertragsstrafe in Höhe von 100 Prozent der Gesamtkosten, zusätzlich zu den 
ursprünglichen Kosten zur Folge.

10. Nutzer*innen, die die Benutzungsordnung verletzen, können von der weiteren Nutzung ausgeschlossen werden.

	



Nutzungsantrag
(Bitte gut lesbar ausfüllen)

Vor- und Zuname:

Anschrift:							       Telefon:

Mail:								        ggf. Organisation:

Thema der Recherche:

Ich habe bereits im apabiz gearbeitet: 	 [ ] ja 		  [ ] nein

Mit der Bekanntgabe des Arbeitsthemas und meines Namens an andere Benutzer*innen bin ich einverstanden: 	
					     [ ] ja	  	 [ ] nein

Verwendungszweck/ Hintergrund der Recherche (bitte ankreuzen oder ergänzen)

[ ] Wissenschaft

[ ] Habilitation	[ ] Dissertation	[ ] Edition	 [ ] Aufsatz	 [ ] andere wissenschaftliche Veröffentlichung:

[ ] Journalismus

[ ] Print 	 [ ] Fernsehen 	 [ ] Radio/ Podcast 	 [ ] Online (Webseite, Blog, etc.)

[ ] Bildungsarbeit

[ ] Ausstellung 		 [ ] Bildungsveranstaltung	 [ ] Sonstiges:

[ ] Amtlich

[ ] Parlament 	 [ ] Behörde	 [ ] Sonstige Stelle

[ ] Sonstige Nutzung:

1. Die aktuelle Nutzungsordnung (Stand: Juni 2024) sowie die Gebührenordnung (Stand: April 2023) des apabiz 

e.V. habe ich zur Kenntnis genommen und erkenne sie an.

2. Ich verpflichte mich, bei Auswertung und Veröffentlichung der benutzten Archivalien das bestehende

Urheber- und Personenschutzrecht sowie schutzwürdige Belange Dritter zu beachten und Verstöße gegenüber den 

Berechtigten selbst zu vertreten.

3. Mir ist bekannt, dass Archivalienreproduktionen nur mit Zustimmung des apabiz e.V. angefertigt und an

Dritte weitergegeben werden dürfen.

4. Ich verpflichte mich, mit den Archivalien sorgfältig umzugehen.

5. Ich verpflichte mich, von jeder Veröffentlichung (Druck oder Digital), für die Archivalien des apabiz e.V.

benutzt worden sind, ein Belegstück unaufgefordert und kostenlos an das apabiz abzugeben.

6. Mir ist bekannt, dass der Benutzungsantrag zu Verwaltungs- und Kontrollzwecken für die Dauer von fünf Jahren 

nach der letzten Benutzung gespeichert wird (DSGVO Art. 6 Abs. 1 Buchstaben b und f).

Hinweise zur Verarbeitung personenbezogener Nutzer*innendaten sind der Datenschutzerklärung des apabiz e.V. zu 

entnehmen. Diese findet sich unter: https://www.apabiz.de/datenschutz

Ort, Datum:

Unterschrift Nutzer*in:


